AVISO A LOS ALUMNOS DE MASTER QUE DESEAN MATRICULARSE EN PRACTICAS DE
EMPRESA CURRICULARES EL PROXIMO CURSO 2023/24

éQué requisito debo cumplir para matricularme en las Practicas de Empresa?

Ser alumno del Master de Estudios Avanzados en Quimica.

éCudntas plazas se van a ofertar?
El nimero de plazas en este momento no podemos precisarlo.

El motivo es que el Real Decreto-ley 2/2023 introduce una nueva obligacidn para las empresas:
todas deberdn dar de alta en la Seguridad Social a los becarios, independientemente de que
realicen practicas remuneradas o no.

En este momento la US estd negociando junto a otras universidades cdmo adecuar esa normativa
a la realidad de nuestras practicas. Hasta que no se resuelva este asunto no sabemos cual va a
ser la respuesta de las empresas y la oferta que tendremos.

Esperamos poder realizar alguna ofertar antes de la fecha de matriculacion.

éDoénde se publicaran las plazas ofertadas y cuando?
En la plataforma iCARO.

No podemos precisar atin en qué fechas se publicara la oferta.

éSi me matriculo de Practicas de Empresa tengo una plaza asegurada?
No.

La facultad harad una oferta de un determinado nimero de plazas que puede ser inferior al
ndmero de alumnos matriculados.

Si consigues contactar de manera particular con una empresa y dicha empresa estd dispuesta a
aceptarte como alumno en prdcticas desde la Facultad se te facilitardn todos los tramites.

¢Como se asignaran las plazas ofertadas?

Segun el expediente académico de los candidatos matriculados.

Y si consigo encontrar por mi mismo/a una empresa que me admita como estudiante en
practicas, é¢qué tramites tengo que realizar?

En ese caso, deberas presentar en la Secretaria antes de la fecha de matriculacidn un escrito por
parte de dicha empresa comprometiéndose a acogerte para realizar las practicas. Ese escrito
debe incluir el CIF y la firma del responsable de la empresa, asi como tu nombre, apellidos y DNI.

Es obligatorio que la empresa tenga firmado un convenio con la Universidad de Sevilla. Si no
lo tuviera se puede firmar. Para ello se requiere un tramite sencillo que se realiza en el
Secretariado de Practicas en Empresa y Empleo (SPEE) de la US, pero del que debe
responsabilizarse el alumno.




Si la empresa tiene ya o no convenio con la US puedes comprobarlo en este enlace:
https://servicio.us.es/spee/practicas

Debes tener muy en cuenta que, si esa empresa decae finalmente en su compromiso, la Facultad
no se hara responsable de adjudicarte una empresa y sélo podras optar a aquellas ofertas que
hayan quedado vacantes en la convocatoria.

éTengo que hacerme un seguro especial para trabajar en la empresa?

No. En caso de accidente, enfermedad o infortunio familiar tu Seguro Escolar te cubrira en los
términos y condiciones que establece la legislacion vigente.

Excepcion: en el caso de estudiantes mayores de 28 afios, si deberdn formalizar un seguro de
accidente, cuya cuantia correrd a su cargo, debiendo aportar una copia del mismo al responsable
de prdcticas de la facultad antes de comenzar las prdcticas.

éCudando se pueden realizar las practicas de empresa?

Su periodo de realizacidn serd a lo largo de todo el curso académico antes de la defensa del TFM,
pero se tienen que realizar en horarios que no coincidan con ninguna actividad académica
(clases, practicas, visitas, etc).

éQuiénes seran mis tutores en esta asignatura?
Se te asignaran dos tutores:

- El tutor académico, que sera la responsable de las Practicas en Empresa (la Vicedecana
de Estudiantes, Difusidn y Proyeccién).

- El tutor de empresa, que sera una persona vinculada a la empresa, con experiencia
profesional y conocimientos necesarios para realizar una tutela efectiva.

éQué tramites debo realizar para incorporarme a la empresa?

1.- Tras la matriculacion debes cumplimentar el documento ‘Acta de Seleccién’ con las firmas de
tu tutor de empresa, del tutor académico y tu propia firma.

En el caso de vayas a incorporarte a un centro del CSIC deberds incluir también la firma del
director/subdirector de ese Centro.

2.- A continuacidn, debes entregar ese documento en la Secretaria de la Facultad de Quimica a
las gestoras administrativas de Practicas de Empresa: Maria Picdn o Inmaculada Olivares.

éQué horario de trabajo tendré en la empresa?
El horario serd de 9:00 a 14:00 h salvo que tu tutor de empresa te indique lo contrario.

El nimero de horas de trabajo al dia es de 5. Sélo se te permitira un horario diario mas amplio
en casos excepcionales, por razones organizativas de la empresa y siempre con el visto bueno
explicito de tu tutor de empresa y la autorizacién de la tutora académica.

Para ampliaciones de horario puntuales por recuperaciones de horas en situaciones
sobrevenidas (enfermedad, problemas familiares, etc.) bastara con que recibas el permiso de tu
tutor de empresay no es necesario comunicarlas a la responsable de Practicas de Empresa de la
Facultad.



Recuerda que tienes derecho a solicitar permiso para realizar los exdmenes que coincidan con tu
periodo de prdcticas.

¢Cémo voy a ser evaluado de mis Practicas?

Tienes que realizar un informe acerca de las tareas realizadas en las practicas. Sobre 15 dias antes
de la finalizacién recibiras en [CARO el documento modelo para realizar dicho informe.

Asimismo, tu tutor de empresa recibira otro documento para realizar su informe de evaluacién.

Ambos informes deben ser cumplimentados y subidos a la plataforma [CARO antes de la fecha
final de tus practicas. (Ten presente que una vez subidos estos informes a la plataforma no se
permitird ninguna modificacién de los mismos.)

A continuacidn, el tutor académico introducira la calificacidén en tu acta.

éEn qué consiste el informe que tengo que realizar?

El documento que se te proporciona para el informe es un archivo con preguntas relacionadas
con aspectos de la realizacién de las practicas. Debes contestar esas preguntas de forma
detallada. El informe no debe extenderse en mas de 3-4 carillas.

éCon quién debo contactar si tengo dudas?

- Para los aspectos administrativos de las practicas puedes consultar a las gestoras de practicas
de empresa del Centro Maria Picon (mariapi@us.es) e Inmaculada Olivares (iolivares@us.es,
954557132)

- Para los aspectos académicos con la responsable de Practicas de Empresa de la Facultad, Celia
Maya (vdestudiantesquim@us.es)




