REGLAMENTO TUTORIA ACADEMICA EN PRACTICAS ACADEMICAS
EXTERNAS DE LA UNIVERSIDAD DE SEVILLA

PREAMBULO

El acuerdo 10.1/CG 23-5-17 aprueba la Normativa de Practicas Académicas Externas de
la Universidad de Sevilla, de conformidad con el RD 592/2014 de 11 de julio, que
establece el marco legal que regula los Programas de Cooperacion Educativa,
habilitando a las Universidades a establecer convenios que permitan a los estudiantes
universitarios realizar practicas formativas como parte integral de su curriculo
académico o como complemento de sus estudios universitarios.

En el Reglamento General de Actividades Docentes (RGAD) de la Universidad de Sevilla
se incluyen aspectos referentes a las practicas externas y su regulacion (art. 15y 16) que
son considerados a la hora de desarrollar la Normativa.

A efectos de esta Normativa, las practicas académicas externas son aquellas actividades
formativas realizadas por los estudiantes universitarios y supervisadas por la
Universidad de Sevilla, cuyo objetivo es permitir a los estudiantes aplicar vy
complementar los conocimientos adquiridos en su formacion académica, favoreciendo
la adquisicion de competencias que le preparen para el ejercicio de actividades
profesionales, faciliten su empleabilidad y fomenten su capacidad de emprendimiento.
Las modalidades de practicas académicas externas son curriculares y extracurriculares,
las primeras se configuran como actividades académicas integrantes del Plan de
Estudios de que se trate, mientras que las segundas, son aquellas que los estudiantes
podran realizar con cardcter voluntario durante su periodo de formacién y que, aun
teniendo los mismos fines que las practicas curriculares, no forman parte del
correspondiente Plan de Estudios. No obstante, seran contempladas en el Suplemento
Europeo al Titulo conforme determine la normativa vigente.

La Normativa de Practicas Académicas Externas de la Universidad de Sevilla, establece
gue para la realizacidn de las practicas externas los estudiantes contaran con un tutor
de la entidad colaboradora y un tutor académico de la Universidad. El tutor académico
de la Universidad para las practicas curriculares serd un profesor de la Universidad, con
preferencia del propio centro universitario en el que se encuentre matriculado el
estudiante y, en todo caso, afin a la ensefianza a la que se vincula la practica. La
designacion se hara de conformidad con el procedimiento establecido en cada centro.




En el CAPITULO V: DERECHOS Y OBLIGACIONES DEL TUTOR DE LA UNIVERSIDAD de la
Normativa de Practicas Académicas Externas de la Universidad de Sevilla, se establecen
los derechos y obligaciones del tutor académico de la Universidad. Cada centro en la
Universidad de Sevilla gestiona sus practicas curriculares atendiendo a esta normativa,
sin embargo, dada la complejidad propia de cada centro se quedan muchas situaciones
sin regular.

De acuerdo con lo expuesto, se hace necesaria la elaboracion de un nuevo reglamento
gue regule las funciones del tutor académico mas coincidente con la realidad de cada
titulo y con lo que dispone la legislacidn vigente y que adapte el marco legal existente
en esta materia.

TITULO 1. DEFINICION, AMBITO DE APLICACION Y REGIMEN JURIDICO
Articulo 1. Definicion de Tutor académico

1. El tutor/a académico de las practicas externas curriculares sera un profesor/a de la
Universidad, con créditos asignados del Plan de Ordenacion Docente (POD) en la
asignatura de practicas externas en la titulacion cursada por el estudiantado, con
preferencia del propio centro universitario en el que se encuentre matriculado el
estudiante y, en todo caso, afin a la ensefianza a la que se vincula la practica. Para las
practicas internacionales deberan tener, como minimo, un nivel B2 de la lengua
extranjera requerida para poder dirigir la practica.

Articulo 2. Ambito de aplicacién y régimen juridico

1. Estas normas son de aplicaciéon a todas las asignaturas de prdcticas externas
contenidas en los planes de estudios de la Universidad de Sevilla de titulos oficiales y
propios sean de grado o master, nacionales o internacionales del estudiantado de la
Universidad de Sevilla. Igualmente, son de aplicacion a las practicas entrantes, es decir,
de estudiantado de otros centros educativos que realiza las practicas en la US como
entidad cooperadora.

2. Lo indicado en este documento se entiende sin perjuicio de lo que se haya establecido
en convenios internacionales, en la normativa especifica de los programas de practicas
internacionales y en las titulaciones que, por su caracter de profesion regulada, estan
recogidas en el Real Decreto 1837/2008, de 8 de noviembre.

3. En el caso de estudios de master interuniversitarios y/o internacionales se debe tener
en cuenta, si procede, las especificidades de los mismos.









Articulo 5. Funciones y Competencias de la direccion del centro

Son funciones del decano/a o director/a de centro:

1. Proponer la firma de los convenios singulares de cooperacidon educativa y

denunciar los que corresponda.

2. Proponer al Rectorado el nombramiento de los tutores o tutoras de practicas
externas con el visto bueno del vicerrectorado que tenga atribuida la
competencia de las practicas externas, segin se establece la normativa de
practicas de la Universidad de Sevilla.

Son funciones del vicedecano/a de centro:



La coordinacién de las practicas externas es una funcién del vicedecanato o
subdireccion correspondiente del centro o de la coordinacion de master. No
obstante, se podra crear la figura de coordinador/a de practicas externas. El
reconocimiento a efectos administrativos se llevara a cabo tal como dispone la
normativa de centros. Los coordinadores/as de practicas externas nacionales los
designara la junta de centro, a propuesta de los vicedecanatos o subdirecciones.

Para realizar sus funciones es recomendable recibir formaciéon por parte del

vicedecano/a o subdirector/a de centro que los capacite.

En el caso de los grados se considera que, para poder realizar las tareas de

coordinacidn de las practicas externas, las titulaciones deberdan disponer como

minimo de un coordinador/a.

En el caso de los masteres, las competencias del coordinador/a de practicas

externas las asumiran el coordinador/a del master oficial o persona en quien

delegue.

En el caso de las practicas externas internacionales, se podra crear la figura de

un coordinador/a de practicas externas internacionales por centro. Los

requisitos para el nombramiento seran acreditar tener al menos un nivel B2 de
una lengua extranjera requerida para poder dirigir la practica, tener experiencia

de gestidn en programas internacionales y tener experiencia como tutor/a y/o

coordinador/a de practicas externas. En el caso de la Facultad de Quimica el

coordinador/a de practicas externas internacionales serd el vicedecano/a
encargado de movilidad internacional.

Son funciones del coordinador/a de practicas externas:

a) Proponer las necesidades de planificacion y la temporalizacion de las
practicas ante la comision de titulacion.

b) Colaborar con el Secretariado de Practicas en Empresa, Innovacién y Empleo
en la tarea de captacion de empresas e instituciones publicas o privadas, asi
como en la elaboracion de los convenios y de los proyectos formativos para
cada estudiante anexos al convenio.

c) Ofrecer al estudiantado de la titulacion la lista de plazas de cooperacién.

d) Elaborar la propuesta de guia docente de la asignatura de practicas externas
tras consultar a todos los departamentos implicados en la docencia de la
asignaturay elaborar el calendario de las mismas. La guia docente debera ser
aprobada en la comision de titulacién.

e) Elaborar criterios objetivos de distribucidn y asignacion de plazas de practicas
externas entre el estudiantado de la titulacién, con consideracién de lo
establecido en la Normativa de Practicas Académicas Externas de la
Universidad, y elevarlas a la comision de titulacidn para su aprobacion.

f) Orientar técnicamente al profesorado tutor, coordinar y llevar a cabo el
seguimiento y grado de cumplimiento de su tarea. Asimismo, asesorard a los
departamentos y a los decanatos o direccién de centro en las propuestas de
nombramiento de este profesorado, teniendo en cuenta su grado de
cumplimiento.

g) Informar sobre todas las actividades a la comisién de titulacién y, si procede,
al vicedecanato o subdireccién correspondiente.

h) Elaborary firmar el documento acreditativo de practicas a cada estudiante.



6.

i) Coordinar las practicas externas internacionales para la gestidon de practicas
internacionales del estudiantado saliente y entrante.

Son funciones del coordinador/a de practicas externas internacionales:

a) Coordinarse con el Secretariado de Prdcticas en Empresa, Innovacion vy
Empleo, u drgano de gestidon correspondiente, en la gestion académica de los
programas de practicas internacionales actuales y en aquellos que se puedan
crear en el futuro, tanto -curriculares como extracurriculares, de
estudiantado saliente y entrante.

b) Impulsar la captacién de empresas y organismos internacionales para la
participacidn en programas de practicas internacionales.

c) Promover la participacién de los estudiantes de la Universidad de Sevilla en
los programas de movilidad en practicas.

d) Supervisary orientar a los tutores/as de practicas externas internacionales.

Funciones y competencias de las Comisidn de Practicas de Empresa Externas de grado y
de master:

1.

Las comisiones se formaran de acuerdo con lo establecido en el reglamento del

centro.

Las funciones de las comisiones de titulacidn son las siguientes:

a) Aprobar la distribuciéon de los estudiantes entre las plazas de practicas
externas y resolver las posibles reclamaciones.

b) Informar sobre la realizacion extraordinaria de practicas externas en
entidades con las cuales los estudiantes mantienen relacién funcionarial o
laboral, segun lo establecido en el articulo 12 de la Normativa de Practicas
Académicas Externas de la Universidad de Sevilla.

c) Autorizar con caracter extraordinario la realizacion de practicas externas en
situaciones excepcionales.

Articulo 6. Funciones Secretariado de Practicas en Empresa, Innovacion y Empleo

El Secretariado de Practicas en Empresa, Innovacidon y Empleo (SPEIE) actua con el

fin de llevar a cabo las politicas de empleabilidad de la Universidad de Sevilla y servir

de apoyo material a las practicas externas.

Las funciones en relacion con las practicas externas, ademas de las recogidas en la

Normativa de Practicas Académicas Externas de la Universidad de Sevilla, son las

siguientes:

1.

Orientar profesionalmente e informar al estudiantado y a las entidades
cooperadoras para el correcto desarrollo del programa.

Colaborar en la formacion de los coordinadores/as y de los tutores/as de
practicas externas.

Ocuparse de contactar con cooperadores/as e instituciones o empresas publicas
y privadas que hagan posible la realizacién de las practicas externas, junto con



los coordinadores/as de practicas externas, y actuar como interlocutor entre las
empresas y el profesorado responsable de la Universidad.

Tramitar los convenios y los anexos para cada curso, renovar y anular los que
corresponda, gestionar el archivo de los convenios y asegurar la publicidad en el
ambito de la comunidad universitaria.

Facilitar la conexién y relacion entre las entidades cooperadoras y las
coordinaciones, las tutorias y el estudiantado e intervenir en la solucién de los
problemas que puedan generarse, bajo la supervision del vicerrectorado
correspondiente.

Implementar el procedimiento de garantia de calidad de las practicas externas
y llevar a cabo el seguimiento y resultado de insercién de estas segun el
procedimiento establecido.

Coordinar el funcionamiento administrativo y burocratico de las practicas
externas.

Representar y formar parte de los consejos y comisiones relacionados con sus
funciones.

En el caso de los programas de practicas externas internacionales, el SPEIE, o el
organo de gestion correspondiente, desarrollara, asimismo, las funciones de
realizacion de la coordinacion técnica, la gestidon econdmica y la organizacion de
la preparacion previa del estudiantado de los proyectos de movilidad.

10. Otras funciones que le sean asignadas por el 6rgano competente.
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